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Guatemala, 28 de junio del 2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

El objeto de la presente es para presentarle mi informe de actividades mensual conforme a lo
estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 392-2013,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 28-2013, correspondiente al mes de junio del

presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero de serie B ¥
correlativo No. 0024,

ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento al contrato suscrito:

a) Elaboracién de Documentos Diversos, Memorandums, Providencias, Certificados del 1GSS,
Constancias laborales, oficios, circulares, solicitud de licencias, Boletas de Vacaciones

b) Elaboracion de Movimientos de personal

¢) Suscripcion de actas

d) Colaboracién en informes solicitados por Unidad de Informacion Publica

e} Recepcion, conformacion y entrega de 10 expedientes a la Direccién de Recursos
humanos, para el respectivo proceso de Seleccién

f) Ordenamiento de diez expedientes de las unidades asignadas (se adjunta listado)

g) Participacion en reuniones de trabajo con personal de ONSEC para ver el avance de la
Actualizacién del Manual de Puestos del Organismo Ejecutivo

h) Recopilacién de tareas tipicas de la Direccion de Museos, Museo de Libro Antiguo, Museo
de Armas de Santiago, Museo de Arte Colonial, Museos Regionales y de Sitio Antigua
Guatemala, Museos Regionales y de Sitio Quiché, Museos Regionales y de Sitio Petén,
Museo Nacional de Arqueologia y Etnologia, Museo Nacional de Arte Moderno, Museo
MNacional de Historia Natural y Museo Nacional de Historia.

i) Participacién en Reuniones de Trabajo con personal de la Direccién de Recursos Humanos
para iniciar el programa de Licenciatura y Maestria en Administracién Publica con la
Universidad Galileo e INAP.

j) Recepcion y conformacion y entrega a la Direccion de Recursos Humanos de expedientes
de colaboradores de esta Direccidn que iniciaran el programa de Profesionalizacion con ia
Universidad Galileo e INAP.

k} Convocataoria en Capacitacién de Ley de Clases Pasivas

RESULTADOS OBTENIDOS

Los informes requeridos por la Unidad de Informacién Publica fueron gestionados en tiempo,
logrande cumplir con lo solicitado.

Se recopilo la informacion de Tareas tipicas de todos los Museos y Direccion de Museos y Centros
Culturales, incorporando dicha informacién al formato requerido por ONSEC .

Se entregaron 9 expedientes a la Direccién de Recursos Humanos para el proceso de Seleccion
correspondiente, esperando su devolucidn para los tramites de contratacidn correspondiente.

De la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural se inscribieron 4 personas para participar
en la Maestria en Administracién Publica y 7 para la Licenciatura en Administracion Publica

Atentamente, 1
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José Luis Pichilla Mejia

Astrid Viviana Pineda Meza

Sandra Patricia Guerrero Hernandez

Maria Jerénima Contreras

Silvia Esmeralda Gallardo

Julia Liliana Hernandez Gonzalez

Hilda Susana Ramos Estrada

Salvador Maquin Che
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Elvia Haydee Suarez Garcia
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Manuel de Jesus Coyote Cocén




